KANCELARIA PRAWNA PROMETHEUS LEGAL OFFICE - INSTRUKCIJA
OBStLUGI

Panel wierzyciela (klienta)

Panel wierzyciela stuzy do zlecania i sSledzenia windykacji Twoich naleznosci.
Wagrywasz faktury (albo podtgczasz ksiegowosc i dzieje sie to samo), akceptujesz
wyceny, obserwujesz o$ czasu kazdej sprawy, pobierasz dokumenty, rozliczasz
wyptaty i mozesz poleca¢ Prometheus znajomym firmom. Dochodzimy od
dtuznikow catej wierzytelnosci: kapitatu niezaptaconych faktur, odsetek za
opdznienie i rekompensaty (art. 10). Kapitat wraca do Ciebie w 100%, haszym
wynagrodzeniem sg odsetki i rekompensata - z faktur niezaptaconych w catosci,
z zaptaconych po terminie po potowie - a z goéry nie ptacisz nam ani ztotéwki.
Lewe menu ma osiem pozycji (Strona gtdwna, Moje sprawy, Wgraj dokumenty,
Integracje, Portal dokumentéw, Wyptaty, Polecenia znajomym, Ustawienia), a na
telefonie zastepuje je dolny pasek. Ponizej kazda sekcja po kolei, w tej samej
kolejnosci co menu.

START 12 Twoje sprawy - jeden podpis na wszystkie
01 Logowanie do panelu INTEGRACIJE

STRONA GLOWNA 13 Integracje ksiegowe - systemy chmurowe (API)
02 Strona gtéwna - przeglad wierzytelnosci 14 Integracje ERP (Optima, Symfonia iinne)
03 Wyptacono tacznie i historia wyptat 15 Import z pliku (XML/CSV)

04 Windykacja automatyczna z ksiegowosci PORTAL DOKUMENTOW

05 lle zarobites - wykres 12 miesiecy 16 Portal dokumentéow

06 Top dtuznicy 17 Roczne zestawienia (PIT/CIT)

07 Skutecznosc i prognoza sptaty WYPLATY

MOJE SPRAWY 18 Woyptaty - rozliczenia windykacji

08 Moje sprawy - lista, etapy i portfel POLECENIA

09 Akceptacja wyceny - zlecenie windykacji 19 Polecenia znajomym - 1% prowizji

10 Szczegdty sprawy - 0$ czasu i dokumenty USTAWIENIA

WGRAJ DOKUMENTY 20 Ustawienia - dane firmy i rachunki

11 Wagraj dokumenty - faktury i wyciagi 21 Bezpieczenstwo - hasto i MFA
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Start

o1 | Logowanie do panelu

| « Powrst |

LR
PROMETHEUS
e fer

Prometheus Legal Office

Zaloguj sie

Wybierz rodzaj konta

m Biuro / Partner Diuznik

Zaloguj sig danymi konta klienta. Tg samg zaktadka logujg sig
Manager makroregionu i petnomocnik — panel rozpoznaje rolg
po zalogowaniu

E-mail

[ pawelklimankowicz@gmail.com ]

Hasto

Zapomnizies hastia? | Kiiknl) ,Zalogu)”

Nie masz konta? Zarejestruj sie

Co zrobié: Wybierz ,Klient” i zaloguj sie

Wejscie do panelu zajmuje kilka sekund: przetacznik u gory formularza ma trzy rodzaje logowania
- wybierz ,Klient”, podaj e-mail i hasto konta wierzyciela.

» Zaktadka musi zgadzac sie z kontem: konto biura rachunkowego wpuszczamy tylko przez
,Biuro rachunkowe”, a dtuznik loguje sie kodem przez ,Dtuznik”.

» Nie pamietasz hasta - link ,Zapomniates hasta?” pod polem hasta wysyta wiadomos¢ ze zmiana
hasta na Twdj adres.

« Przy pierwszym wejsciu wita Cie krotki kreator: Sprawdz dane firmy - Konto do wyptat — Wgraj
fakture - Gotowe!. Mozesz go pominac¢ - na stronie gtéwnej zostaje stata checklista ,Pierwsze
kroki”, ktéra sama pilnuje, czego jeszcze brakuje.

» Sesja wygasa po 10 minutach. Licznik w nagtéwku pokazuje czas, minute przed koncem pyta i
przyciskiem ,Przedtuz o 5 minut” zostajesz zalogowany. To bezpiecznik - w panelu wida¢ dane
finansowe Twojej firmy.
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| Strona glowna

02 | Strona glowna - przeglad wierzytelnosci

PANEL KLIENTA - S
o = \P\R\(\)“\}\T\“}l : O odéwiez T ©9s8

(@ Strona gtéwna

@ Moje sprawy 2
) o Strona gtéwna ]
= WgraJ G Umen[y 0 TWOICTTWIETZY TeInosCT

© Integracje [ Sprawdz cztery kafle | checkliste ]
C3 Portal dokumentéw p Pierwsze kroki — 2 z 4 gotowe .
B Wyplaty Zr6b je w dowolnej kolejnosci — checklista zniknie sama.
& Polecenia znajomym
8 Ustawienia OFRS Rl e
© waeraifarur

O Wgr? wyciggi bankowe s B

Wy otwierdza opdznienie i pozwala sparowac wptaty diuznikow

() Zaakceptuj wycene i zle¢ windykacjg

Ostatni krok — od akceptacji zaczynamy dziataé u diuznika

Zobacz sprawy >

WYPLACONO tACZNIE

] 7430,56 PLN Historia wypfat >

Suma zrealizowanych wyptat na Twoje konto (Twdj udziat po podziale)

% Wiacz windykacje w 100% automatyczna

Podtacz swdj program ksiegowy (wFirma, inFakt, Comarch Optima i inne) — niezaptacone, przeterminowane faktury
same trafig do windykacji, bez recznego wgrywania.

@ Instrukcja obstugi

2 i Niezaptacone faktury Odsetki + rekompensata (cptacone po Aktywne sprawy Diuznicy w windykac
Wyloguj
terminie)

E2 E1I& £4Q .. v 4 1

Co zrobié: Sprawdz cztery kafle i checkliste

Strona gtéwna to jedno spojrzenie na stan Twoich wierzytelnosci - cztery kafle liczb, a nad nimi to,
co wymaga Twojej reakcji.

« Kafle: ,Niezaptacone faktury” (kapitat pozostaty do sptaty), ,Odsetki + rekompensata (optacone
po terminie)” - roszczenie z faktur, ktére dtuznik uregulowat po terminie, ,Aktywne sprawy”
(sprawy niedomkniete) i ,,Dtuznicy w windykacji” (sprawy z podpisang umowa).

« Kwoty w kaflach sg TWOJE: kapitat niezaptaconych faktur w 100%, a odsetki i rekompensata z
faktur optaconych po terminie juz po naszym wynagrodzeniu 50% + VAT - nie musisz nic
przeliczac.

« Pasek ,Pierwsze kroki” pokazuje, ile z czterech startowych zadan masz gotowych (konto do
wyptat, faktury, wyciagi, akceptacja wyceny); kazdy krok ma przycisk prowadzacy na miejsce.
Pasek zwija sie przyciskiem i znika sam po skompletowaniu.

* Brak poprawnego IBAN-u to pomaranczowe ostrzezenie z przyciskiem ,Otwoérz ustawienia” -
bez rachunku nie przelejemy Ci srodkow i nie zlecisz windykacji.

W nagtdéwku panelu masz przycisk odswiezenia danych, dzwonek powiadomien z licznikiem
(klikniecie powiadomienia otwiera jego petny opis w oknie na srodku ekranu) oraz licznik ses;ji;
JInstrukcja obstugi” i ,Wyloguj” sa w stopce lewego menu.
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03 | Wyplacono lacznie i historia wyplat

PANEL KLIENTA 2 Pie: kroki — 2 z 4 got
H

~
3 Strona gm'wna Zrob je w dowolnej kolejnosci — checklista zniknie sama.
@ Moje sprawy
&, Wagraj dokumenty © Pedajkentodewyptat
& Integracje
@ Warajfaktury
(3 Portal dokurmentéw
B wyptaty (O Wgraj wyciggi bankowe

Wagraj wyciagi >

Wyciag potwierdza opdZnienie i pozwala sparowac wplaty duznikow.

€ Polecenia znajomym

8 Ustawienia (O Zaakceptuj wyceng i zle¢ windykacjg

Ostatni krok — od akceptacji zaczynamy dziatac u diuznika

Zobacz sprawy >

3
WYPEACONO LACZNIE
) 7430’56 PLN Historia wypfat >
Suma zrealizowanych wyptat na Twoje konto (Twj udziat po podziale)
Kliknl] ,Historia wyptlat”
- 000
% Wiacz windykacje w 100% automatyczna & Podiacz ksiggowosé
Podtacz swdj program ksiegowy (wFirma, inFakt, Comarch Optima i inne) — niezaptacone, przeterminowane faktury
same trafig do windykacji, bez recznego wgrywania.
Niezaptacone faktury Odsetki + rekompensata (optacone po Aktywne sprawy Diuznicy w windykac
terminie)
52 516,69 rin 0.00 4 1
10 faktur - po prowizji 50% + VAT ¥ ALY
0 faktur - po prowizji 50% + VAT
@ Instrukcja obstugi .
Skutecznosc i prognoza splaty @ Ozakoriczonych () 4w toku

> Wyloguj
_ Prognoza splaty Wysoka szansa splaty

Co zrobié: Kliknij ,Historia wyptat”

Wyrézniona karta u gory pokazuje ,\Wyptacono tacznie” - sume srodkow, ktére faktycznie trafity na
Twoje konto (juz po podziale), a przycisk ,Historia wyptat” otwiera petne zestawienie rozliczen.

* Model jest prosty i bez optat wstepnych: dochodzimy catej wierzytelnosci - kapitat
niezaptaconych faktur wraca do Ciebie w 100% (razem ze zwrdécong optata sgdowa), a naszym
wynagrodzeniem sg odsetki i rekompensata (art. 10): z faktur niezaptaconych w catosci, z faktur
zaptaconych po terminie po potowie w ujeciu netto.

« Z odsetek i rekompensaty od faktur zaptaconych po terminie na Twoje konto trafia kasowo
okoto 38,5% (po odliczeniu VAT z naszej faktury) - dlatego wszystkie kwoty ,dla Ciebie"” w panelu
s3a juz przeliczone.

« Dopodki nie ma rozliczen, karta pokazuje 0,00 PLN - pierwsza wyptata pojawi sie tu
automatycznie po sptacie dtuznika.
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o4 | Windykacja automatyczna z ksicgowosci

PANEL KLIENTA
© werajfaleury
@ Strona gtéwna
M Moje sprawy (O waraj wyciggi bankowe

Wgraj wyciagi >
Wyciag potwierdza opéznienie i pozwala sparowac wplaty duznikew.

&, Wagraj dokumenty

& Integracje () Zaakceptuj wycene i zle¢ windykacje

Ostatni krok — od akceptacji zaczynamy dziataé u diuznika

Zobacz sprawy >
(3 Portal dokumentéw

B wyplaty

Polecenia znajomym
& Tt WYPLACONO LACZNIE

# Ustawienia i) 7430’56 PLN Historia wyplat >

Suma zrealizowanych wyptat na Twoje konto (Twdj udziat po podziale)

4
47 Wiacz windykacje w 100% automatyczng & Podtacz ksiggowosé
Podlacz swéj program ksiegowy (wFirma, inFakt, Comarch Optima i inne) — niezaptacone, przeterminowane faktury
same trafig do windykacji, bez recznego wgrywania.
( Klikni] ,,Podtgcz ks S6" w
L J
Niezaptacone faktury Odsetki + rekompensata (optacone po Aktywne sprawy Diuznicy w windykacj
terminie)
52 516,69 rin 0.00 4 1
10 faktur - po prowizji 50% + VAT ¥ L
0 faktur - po prowizji 50% + VAT
Skutecznosé | prognoza splaty ¢ 0zakonczonych () 4 wtoku
& Prognoza splaty Wysoka szansa splaty
. Prognoza z 10 nieoptaconych
Szansa na skuteczng splate 97%
@ Instrukcja obstugi
[ Wyloguj PRZEWIDYWANA KWOTA DLA CIEBIE

E? R1IR RQA o n

Co zrobié: Kliknij ,Podtacz ksiegowos¢”

Baner automatyzacji to najkrotsza droga do windykacji bez recznej pracy: po podtaczeniu
programu ksiegowego przeterminowane, nieoptacone faktury trafiaja do nas same.

¢ Obstugujemy m.in. wFirma, inFakt, Comarch ERP Optima, Fakturownia, Symfonia - przycisk

s

,Podtacz ksiegowosc” prowadzi do zaktadki Integracje.

« Gdy potaczenie dziata, baner zmienia sie w zielone ,Ksiegowos¢ podtaczona - windykacja dziata
automatycznie” z przyciskiem ,Zarzadzaj".

« Synchronizacja chodzi codziennie w tle; nowe zalegtosci same tworza sprawy, a Ty dostajesz
powiadomienie i akceptujesz wycene.

Instrukcja obstugi - Panel wierzyciela (klienta) Strona 5/ 23



Ile zarobiles - wykres 12 miesi¢cy

Co zrobié¢: Najedz na stupek, by zobaczy¢ kwote
Wykres ,lle zarobites (ostatnie 12 miesiecy)” pokazuje Twoje wyptaty z Prometheus miesiac po
miesigcu.
+ Najechanie na stupek wyswietla doktadna kwote danego miesiaca.
» Dopodki nie ma rozliczen, w miejscu wykresu widnieje informacja, ze pojawia sie tu po pierwszej
windykacji.
+ Wykres liczy wyptaty zrealizowane na Twoje konto - petne rozliczenie kazdej z nich znajdziesz w
zaktadce Wyptaty.
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Top dhuznicy

Co zrobié: Kliknij ,,Wszyscy dtuznicy”

Lista ,Top dtuznicy” zestawia pieciu kontrahentow, u ktérych lezy najwiecej Twoich pieniedzy.

» Kazda pozycja to nazwa, NIP, liczba przeterminowanych faktur i kwota - rowniez w ujeciu netto
dla Ciebie.

» Ranking bierze wytacznie sprawy z otwartym roszczeniem, wiec sptacone i domkniete z niego
wypadaja.
» Przycisk ,Wszyscy dtuznicy” przenosi do listy spraw, gdzie zobaczysz etap kazdej z nich.
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o7 | Skutecznos¢ i prognoza splaty

v . - -
PANEL KLIENTA Podigcz swéj program ksiegowy (wFirma, inFakt, Comarch Optima i inne)
same trafig do windykacji, bez recznego wgrywania.
@ Strona gkdwna
@ Moje sprawy
(i, ‘Wgraj dokumenty Niezaptacone faktury Odsetki + rekompensata (optacone po
terminie)
& Integragie 52 516,69 rin

10 faktur - po prowizji 50% + VAT
(3 Portal dokumentéw

B wyplaty
& Polecenia znajomym C§kuteczno§éi prognoza splaty

0,00 rin

0 faktur - po prowizji 50% + VAT

niezaptacone, przeterminowane faktury

Aktywne sprawy

4%

Dtuznicy w windykacj

1

<F 0zakonriczonych (0 4 w toku

7
o
8 Ustawienia
. Prognoza splaty
37 P
rognoza z 10 nieoptaconych

Szansa na skuteczna splate

,

| Wiysoka szansa spiaty |

97%

PRZEWIDYWANA KWOTA DLA CIEBIE

52 516,69 rin

PO nasze] prowizji 50% + VAT

~2 Szacunek na podstawie automatycznego scoringu (wiek diugu, KSeF, dane diuznika). Nie stanowi gwarancji sptaty.

£ 9faktur nie wejdzie do wyceny bez numeru KSeF [obowiazkowy od 01.04.2026) — nie liczy sig do prognozy powyzej

[ Poréwnaj zakoriczone | w toku ]

lle zarobites (ostatnie 12 miesigcy)

@ Instrukcja obstugi

> Wyloguj

pieniedzy realnie mozesz odzyskac.

czy na nasz rachunek inkaso.

Instrukcja obstugi - Panel wierzyciela (klienta)

mar 26 lowi 26 maj 26 cze 26

Co zrobié: Porownaj zakonczone i w toku

~2 wyptaty Prometheus

lip 26 sie 26 wrz 26

Top diuznicy

Stalmet Konstrukcje Sp.z 0.0. 2012587 PLN
NIP: 7795260180 - 3 faktur "

Del[a Tra}ns Sp.z00. 14 206,50 PLN
NIP: 1234563218 - 2 faktur

Budmex Development S.A. 13 969,72 PLN
NIP: 5260250274 - 2 faktur

Herkules Logistvka Sp. z 0.0. smrs Ea

Sekcja ,Skutecznosc i prognoza sptaty” odpowiada na dwa pytania: ile spraw juz sie zamkneto i ile

* Po prawej dwa liczniki: sprawy zakonczone i sprawy w toku - liczone na tym samym zbiorze, co
kafel ,Aktywne sprawy”, wiec nigdy sie nie rozjada.

« Karta prognozy podaje przewidywana kwote dla Ciebie (netto) i pasmo szansy sptaty; podpis
mowi, z ilu faktur nieoptaconych i zaptaconych po terminie zostata policzona.

« Prognoza spada z kazda wptata dtuznika - niezaleznie od tego, czy wptata przyszta z wyciagu,

« Sekcja pojawia sie tylko wtedy, gdy masz otwarte faktury albo jakiekolwiek sprawy.
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Moje sprawy

Moje sprawy - lista, etapy i portfel
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Co zrobié: Filtruj po statusie albo szukaj dtuznika

Moje sprawy” to portfel windykacji: jedna karta = jedna sprawa przeciw jednemu dtuznikowi. Nad
lista sa trzy zaktadki portfela - Sprawy, Faktury i Wpftaty.

”

+ Na karcie: nazwa i NIP dtuznika, numer sprawy, liczba przeterminowanych faktur, ,Twoja kwota
(kapitat w catosci oraz odsetki i rekompensata po naszym wynagrodzeniu) z rozbiciem na
kapitat oraz odsetki i rekompensate, a pod nazwa jedno zdanie o tym, co sie witasnie dzieje.

« Pasek etapéw prowadzi przez caty tanicuch sprawy: konto, dokumenty i analiza, wycena,
zlecenie windykacji, umowa wystana i podpisana, wezwanie, ostateczne wezwanie, droga
sadowa, pozew w sadzie, nakaz zaptaty, sprzeciw, proces, prawomocne orzeczenie, egzekucja
komornicza, wyptata, zakonczenie. Etapy zapalaja sie same z realnych zdarzen.

« Filtr statuséw (czeka na Twojg decyzje / w toku / odzyskane / zakorczone i odrzucone),
sortowanie (kwota, data, dtuznik A-Z), przetacznik widoku kart i tabeli oraz przycisk ,Ostatni
import (24h)" zawezaja liste; wyszukiwarka dziata po numerze sprawy, NIP-ie i nazwie dtuznika.

« ,Zobacz szczegoty” otwiera petna karte sprawy, a ,Usun sprawe” tylko ukrywa ja na Twojej liscie.

» Zakfadka Faktury to pojedyncze faktury ze statusem ptatnosci, wynikiem weryfikacji i ocena

gotowosci do pozwu (z eksportem CSV), a zaktadka Wptaty - historia podjetych dziatan
windykacyjnych, czyli sptaty od dtuznikéw rozliczone na kapitat, odsetki i rekompensate.

« Petna sptata domyka sprawe sama - niezaleznie od kanatu wptaty (przelew na rachunek
kancelarii albo ptatnosc online dtuznika, takze juz po skierowaniu pozwu): faktury zostaja
rozliczone, ogtoszenie znika z gietdy dtugdw, a sprawa przechodzi do archiwum i schodzi z
aktywnych list.
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09 = Akceptacja wyceny - zlecenie windykacji

PANEL KLIENTA 47 PROMETHEUS 0
uj ...lV 5 LEGAL OFFICE SOGSWIQZ ﬂ
@ Strona gtéwna 1
@ Moje sprawy
i Spra Faktury = Wptat,
&, Wagraj dokumenty IS E * R
9 DIl Sprawy windykacji
(3 Portal dokumentéw Pravvy==ioiantul-pirete Jvvd
& wyptaty 2 B8 Y Ostatni import (24h)
€ Polecenia znajomym —_—
il
8 Ustawienia & &3
e cena
ik I, aby zobaczyc sprawy 2 danego etapu. Etap sprawy = ostatnie zdarzenie, k (nakaz zapiaty zapaia sig dopiero po zarejestrowaniu go przez peinomocnika).
Q Szukaj sprawy — numer sprawy, NIP lub nazwa diuznika W Wszystkie statusy - i Kwota: od...
(] 2spraw czeka na Twoja decyzje © Akceptuj wszystkil
() fh Stalmet Konstrukcje Sp.z 0.0. nr W2/2026/883 NP 7795260180 TWOIA K
3 faktur przeterminow

vanych + utworzono 5.09.2026 20 125,87 F

5 po naszej prowizji S0
gotowa i j

Zobacz szczeg

..@—....... ® ® @- E

Konta  Dokumenty Wycena Wezwanie  Ostateczne ie Pozew Nakaz Sprzeciw  Proces Prawomocne Egzekucia  Wyplata Spra
aktywowane +amaliza  yirou dozaplaty  przedsgdows zmza~y zaplaty przed orzeczenie komornicza Srodkéw zakonc
ezwanie do  sadol w sgdern
za||a( sgdzie

(O Umowa lub zaméwienie — opcjonalnie — mozesz zleci¢ windykacje bez tego dokurnentu. Bedzie potrzebny dopiero, jesli dtuznik wniesie sprzeciw od nakazu zaplaty; wtedy poprosimy
niege osobnym pismem

® Instrukcja obstugi

(@ Akceptuj i zleé windykal
[» Wyloguj

Co zrobié: Kliknij ,,Akceptuj i zle¢ windykacje”

Gdy wycena jest gotowa (,Wycena gotowa - czeka na Twoja akceptacje”), jedno klikniecie
uruchamia windykacje.

« Jedyny warunek to poprawny IBAN do wyptat w Ustawieniach firmy - bez niego przycisk jest
zablokowany, a panel pokazuje ostrzezenie z linkiem na miejsce.

« Umowa, zamodwienie czy potwierdzenie zlecenia sg OPCIJONALNE: nakaz zaptaty w
postepowaniu upominawczym zapada na podstawie faktur. Dokument transakcyjny poprosimy
osobnym pismem dopiero wtedy, gdy dtuznik wniesie sprzeciw.

« Masz wiele spraw naraz? Pasek nad listg pozwala zaznaczy¢ wybrane i klikna¢ ,Akceptuj
zaznaczone", albo ,Akceptuj wszystkie" dla wszystkich czekajacych na decyzje. Zlecenia ida po
kolei - nie zamykaj karty, dopdki licznik nie dobiegnie konca.

» Po akceptacji generujemy umowe windykacji z petnomocnictwami i wysytamy Ci link do
podpisu elektronicznego. Jeden podpis obejmuje wszystkie sprawy oczekujace na podpis.

« Czesc spraw przechodzi jeszcze krotka weryfikacje po naszej stronie (zwykle do jednego dnia
roboczego) - sprawa czeka wtedy ze statusem ,Wycena zaakceptowana - finalizujemy
szczegoty”.
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10 | Szczegoly sprawy - os czasu i dokumenty

4 wrz 2026,1118
PANEL KLIENTA

@ Strona gtéwna & Wycena

: 4 wrz 2026,T118
@ Moje sprawy

&, Waraj dokumenty © Zlecenie windykacji

© Integracje

(3 Portal dokumentéw
12 sie 2026, 1148

B wyplaty
[2 Umowa windykacji podpisana
17 sie 2026, 1178

€ Polecenia znajomym

8 Ustawienia

e o o o o |

<! Wezwanie do zaptaty
Po podpisaniu umowy

@ 8 Skierowanie na drogg sadowa

@ i Pozew ziozony w sadzie

® & Nakazzaplaty

® O Sprzeciw

@ & Proces przed sadem

@ ) Prawomocne orzeczenie
@ Instrukcja obstugi

[> Wylogyj @ & Egzekucja komornicza

= Umowa windykacji wystana do podpisu

B2 Ostateczne przedsadowe wezwanie do zaplaty

[ Przejrzy] ,Historla | etapy sprawy” ]

sie stato i co jest nastepne.

Co zrobié: Przejrzyj ,Historia i etapy sprawy”

Karta sprawy to jej petna historia: os czasu ,Historia i etapy sprawy” pokazuje z datami wszystko, co

Etapy: rejestracja sprawy, analiza dokumentow, wycena, zlecenie windykacji, umowa wystana i
podpisana, wezwanie do zaptaty, ostateczne przedsadowe wezwanie, skierowanie na droge
sadowa, ztozenie pozwu, nakaz zaptaty, ewentualny sprzeciw i proces, prawomocne orzeczenie,
egzekucja komornicza, wyptata srodkow, zakonczenie sprawy. Aktywny etap pulsuje, a kroki
wymagajace Twojego dziatania maja przycisk (np. ,Podpisz teraz").

Miekkie pierwsze wezwanie do dtuznika (e-mail i SMS) wychodzi automatycznie po podpisaniu
UMOoWY - nie Musisz o nic prosic.

Sekcja ,Dokumenty podstawy prawnej” z oznaczeniem OPCIJONALNE zmienia sie w czerwone
"WYMAGANE - SPRZECIW DLUZNIKA", gdy dtuznik zaskarzy nakaz. Wtedy wgraj umowe,
zamowienie, potwierdzenie zlecenia, CMR albo WZ.

Nizej tabela ,Faktury w sprawie” (hnumer, data wystawienia, termin, zaptacono, kwota) i
,Dokumenty sprawy” - umowa windykacji, wystane wezwania i pozew do pobrania.

Na koncu karta ,Kontakt w sprawie tej windykacji”: dane Twojego opiekuna albo gotowy e-mail
do kancelarii z numerem sprawy w tytule.
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| Wgraj dokumenty
n | Weraj dokumenty - faktury i wyciagi

PANEL KLIENTA o & PROMETHEUS
oo v LEGAL OFFICE

(@ Strona gtéwna

@ Moje sprawy

Importy i dokumenty

&, Wgraj dokumenty

© Integracje

C3 Portal dokumentéw -
Krok 1 Faktury @ Krok2 - Wyciggi bankowe

B wyplaty 10 faktur - diuznikéw: 4 wgraj MT940/CSV i wgraj PDF

& Polecenia znajomym

O Do uzupeinienia — kliknij nazwe, aby przejsé do sprawy:
Budmex Development S.A. — umowa + pelnomocnictwa
Herkules Logistyka Sp. z 0.0. — e-mail diuznika - umowa + petnemocnictwa
Stalmet Konstrukcje Sp. z 0.0. — e-mail dtuznika - umowa + pelnomocnictwa

8 Ustawienia

KROK 1: FAKTURY — WGRAJ WSZYSTKIE NARAZ

Zbiorczy import faktur (PDF)

Nie isz dzieli¢ faktur na zniké mhlmylnx: Ciebi
tworzy osobng e dla kazd
B2B: 3 lata od terminu pfatni

@ Faktury wgrane — 10 faktur - wyKryci diuznicy: 4. Nowe faktury dogrywasz, kiedy chcesz.

ich nie uznaje \f\-\,Cqu PDF ma kwalifikowany LOGDI: banku i jest dowo 1cm z dokumentu prywatnego [ Wgra] wszystkie lalaury nar‘zj

e faktury jednym pakietem. System odczytuje z kazdej faktury KUPUJACEGO i automa
ujemy faktury z terminem platnosci od 1 stycznia 2023 r. (art. 118 KC — pr

@ Krok 3 Twoje sprawy
kompletne:1z 4

Wgrane

&, Dodaj kolejne faktury

KROK 2 - WYCIAGI BANKOWE — WGRAJ RAZ, ZOSTAJA NA ZAWSZE

WyCqul bankowe MT940 / CSV [ Excel

MTI40 (mt340/sta,

6xt), CSV lub Excel (xls/xlsx) — parsujemy go lokalnie i do

w sekeji ponizej.
@ Instrukcja obstugi

0} Nie wgrano jeszcze zadnego wyciggu MT940 / CSV / Excel.
[» Wyloguj

Co zrobié: Wgraj wszystkie faktury naraz

odrzucamy i méwimy o tym wprost.

banku i jest dowodem dla sadu. Wgrywasz raz i zostajg na zawsze.

wycigg wiasnie za ten miesiac.

Instrukcja obstugi - Panel wierzyciela (klienta)

ermy wptaty do faktur

Akeceptujemy wyciggi za okres od 1 stycznia 2023 r.

& Wgraj wyciagi

Zaktadka ,Wgraj dokumenty” to jedyne miejsce, w ktérym rozpoczynasz windykacje. Trzy kafle na
gorze pokazuja postep: Krok 1 Faktury, Krok 2 Wyciagi bankowe, Krok 3 Twoje sprawy.

« Krok1 - faktury: wrzu¢ WSZYSTKIE pliki naraz, chocby kilka tysiecy. Nie dziel ich na dtuznikéw; z
kazdej faktury odczytujemy nabywce, kwote i termin (OCR), a sprawy powstaja same.

* Przyjmujemy faktury z terminem ptatnosci w okresie nieprzedawnionym (art. 118 KC) - starsze

* Krok 2 - wyciagi bankowe w dwdéch odmianach: MT940, CSV lub Excel (parsujemy je i parujemy
wptaty z fakturami) oraz wyciag PDF pobrany z bankowosci, ktéry ma kwalifikowany podpis

« Panel sam wskaze brakujace okresy: jesli w miesigcu byty wptaty od dtuznikdw, poprosi o

* Nad krokami czuwa checklista wymagan: dopdki czegos brakuje, ma nagtowek ,,Brakuje N z M
wymagan - wycena niedostepna’, a po skompletowaniu ,Komplet dokumentdéw - sprawa
gotowa do wyceny”. Wycigg MT940/CSV nie jest dowodem dla sagdu - dowodem jest PDF z
bankowosci (kwalifikowany podpis banku), dlatego oba wgrywamy.
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12| Twoje sprawy - jeden podpis na wszystkie

PANEL KLIENTA

@ Strona gtéwna

@ Moje sprawy

I, Wgraj dokumenty
€ Integracje

(3 Portal dokumentow
B wyplaty

€ Polecenia znajomym

8 Ustawienia

@ Instrukcja obstugi

[» Wyloguj

SWIEZO DODANI DELUZNICY — NA ZYWO

Q

Diuznik 1 — Budmex Development S.A. 36 285,00 PLN
NIP 5260250274 - 2 faktury (@ Brakuje: 1 elernant

(© Foktuny:2 | (& Dokumenty transaksji {opcjonalnie) (@ E-mail | (© Telefon ) (@ Umawa
Faktury i parowanie z wyciggami

2 faktury - roszczenie 36 285,00 PLN

naleznosé gléwna [niezaplacon) + odsetki od transaksii handlowych + rekompensata

~ Pokaz szczegoly
(® Wyliczenia pojawia sig automatycznie po sparowaniu wptat z wyciagami (liczymy WY ACZNIE odsetki za opdznienie + rekompensate — nie naleznosc giswna).

Dokumenty potwierdzajgce transakcje z tym diuznikiem OPCIONALNE

Umowy, zamdwienia, CMR, WZ, protokoty, korespondencja e-mail. Nie blokujg wyceny ani zlecenia windykacji — nakaz zaptaty sad wydaje na podstawie faktur. Stang si¢ niezbgdne
dopiero, jeéli dluinik wniesie sprzeciw od nakazu: wtedy ciezar dowodu wraca do wierzyciela (art. 6 KC) i poprosimy o nie osobnym pismem. Wgranie ich teraz przyspiesza
poZniejszg reakcje.

T~

—

Przeciagnij dokumenty lub kliknij, aby wybra¢
CMR, WZ, protokoly, zamdwienia, umowy, korespondencja — PDF, JPG, PNG, WEBP, DOC, DOCX (do 100 plikdw, maks. 20 MB kazdy)

Kontakt do dtuznika (e-mail + telefon) Uzupeinij dane | kiiknij ,,Zapisz
MNa podzny e-mail wyslemy wezwania do zaptaty, tclcfon potrzebny do dalszych krokow (pozew sadowy). Oba pola sprawe”

E-mail diuznika Telefon diuznika

faktury@budmex.example.pl +48 602 404 505 (@ Zapisz sprawe

Zapisane: faktury@budmex.example.pl - +48 602 404505

(7) Aby sprawa mogla zostaé zaakceptowana, uzupelni:

* umowa + petnomocnictwa

Umowa + petnor i dla tej sp

Y

Co zrobié: Uzupetnij dane i kliknij ,,Zapisz sprawe”

Krok 3 grupuje wgrane faktury w sekcje - po jednej na kazdego wykrytego dtuznika (Dtuznik 1,

Dtuznik 2, ...). To Twoja lista spraw przed zleceniem.

« W sekcji: tabela faktur z dniami opdznienia, odsetkami ustawowymi i rekompensatga (40/70/100
EUR), sparowana z wgranymi wyciggami. Wptaty, ktore juz do nas trafity, s od kwoty odliczone.

« Chipy kompletnosci (Faktury, Dokumenty transakcji, E-mail, Telefon) pokazuja, czego brakuje.
Uzupetnij e-mail i telefon dtuznika - na te kanaty idzie pierwsze wezwanie.

e Przycisk ,Zapisz sprawe” domyka sekcje; gdy jest kompletna, wysytamy umowe z
petnomocnictwami do e-podpisu.

« Kazda sprawa dostaje osobny komplet dokumentow, ale podpisujesz tylko RAZ - jeden podpis
obejmuje wszystkie sprawy czekajgce na podpis.

Instrukcja obstugi - Panel wierzyciela (klienta) Strona 14/ 23



Integracje

13 | Integracje ksiegowe - systemy chmurowe (API)

< Prometheus Integracje Ksiggowe

13
(Edﬁ Integracje Systemoéw Ksiegowych

Polgcz systemy chmurowe przez APl lub systemy lokalne przez Webhook + dedykowany skrypt.

% Windykacja w 100% automatyczna — poditacz raz, dziata codziennie
Potacz swoj program ksiegowy (wFirma, inFakt, Comarch Optima | inne). Niezaptacone, przeterminowane faktury codziennie trafig do windykacji automatycznie — bez recznego
wgrywania. My wysylamy wezwania, naliczamy odsetki i rekompensaty, a w razie potrzeby kierujemy sprawe do sadu

& Systemy Chmurowe (API) [ Import z pliku (XML / CSV)

wFirma Niepolaczono

Program do ksiggowosci online. Automatyczny
import faktur sprzedazowych i kosztowych.

& Polgez

% Przewodnik krok po kroku

D Jak podigczyé wFirma? ~

inFakt Niepolaczono

Ksiegowos¢ online dla firm. Synehronizacja

faktur sprzedazowych przez REST API (X-inFakt-

ApiKey).
4 Polgez

ﬁ}é Przewodnik krok po kroku

Co zrobié: Wklej klucz API i testuj potaczenie

Fakturownia Niepolaczono

System fakturowania online. Synchronizacja
faktur VAT i rachunkéw.

) Polgcz

% Przewodnik krok po kroku

D Jak podigczyé Fakturownia? ~

iFirma Niepotaczono

Internetowe biuro rachunkowe. Pobieranie
faktur krajowych przez HMAC-podpisane APL

&4 Polgez

1“}4 Przewodnik krok po kroku

[ Wkle] klucz API | testu] polgczenie ]

& Systemy Lokalne (ERP / Webhook) / API dla programistéw

SaldeoSMART

Niepolgczono

Platforma do automatyzacji ksiggowosci. Import
dokumentdw i rozliczen.

) Polgcz

%* Przewodnik krok po kroku

D Jak podigczyé SaldeoSMART? ~

Scanye Niepolaczono

Skanowanie | OCR dokumentow ksiegowych z
automatycznym importem do systermnu.

) Polgcz

%* Przewodnik krok po kroku

D Jak podigczyé Scanye? ~

Zaktadka Integracje faczy panel z Twoja ksiegowoscia i ma cztery podzaktadki: Systemy Chmurowe
(API), Import z pliku (XML/CSV), Systemy Lokalne (ERP/Webhook) oraz API dla programistow.

« W, Systemach Chmurowych (API)” wybierasz dostawce: wkirma, Fakturownia, SaldeoSMART,
Scanye, inFakt lub iFirma.

* WKklejasz klucz API (opcjonalnie NIP wierzyciela), klikasz ,Testuj potaczenie” - sprawdzamy

dostep bez importu - a potem , Zapisz i potacz”.

« Od tej pory przeterminowane, nieoptacone faktury pobieraja sie automatycznie kazdej nocy;

przycisk ,Synchronizuj” wymusza pobranie od reki.

» Przy kazdej karcie jest przewodnik krok po kroku, skad wzig¢ klucz APl w danym programie.

« Podzaktadka ,API dla programistow” to nasze publiczne API z wiasnymi kluczami - dla firm,
ktére chca wypychac faktury z autorskiego systemu.

Instrukcja obstugi - Panel wierzyciela (klienta)
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Integracje ERP (Optima, Symfonia i inne)

< Prometheus Integracje Ksiggowe

© Integracje Systemoéw Ksieggowych

Potacz systemy chmurowe przez API lub systemy lokalne przez Webhook + dedykowany skrypt.

na — podiacz raz, dziata codziennie

4, Windykacja w 100% av

® 935

Potacz swdj program ksiegowy (wFirma, inFakt, Comarch Optima | inne). Niezaptacone, przeterminowane faktury codziennie trafig do windykacji automatycznie — bez recznego

wgrywania. My wysylamy wezwania, naliczamy odsetki i rekompensaty, a w razie potrzeby kierujemy sprawe do sadu.

14
© Systemy Chmurowe (API) [ Import z pliku (XMLICSV%E Y ¥ Lokalne (ERP / Webhook) ]ﬁ API dla programistéw

wFirma Niepotgczono

Program do ksiggowoesci online. Automatyczny
import faktur sprzedazowych i kosztowych.

& Polgez

% Przewodnik krok po kroku

M Jak podigczyé wFirma? ~

inFakt Niepolaczono

Ksiggowosc online dla firm. Synchronizacja

faktur sprzedazowych przez REST API (X-inFakt-

ApiKey).

& Polgez

% Przewodnik krok po kroku

Fakturownia Niepolaczono

System fakturowania online. Synchronizacja
faktur VAT i rachunkow.

& Polgez

% Przewodnik krok po kroku

[ Jak podigczyé Fakturownia? ~

iFirma Niepolgczono

Internetowe biuro rachunkowe. Pobieranie
faktur krajowych przez HMAC-podpisane API

& Polgez

4 Przewodnik krok po kroku

Co zrobié: Kliknij ,,Generuj integracje”

Klikni] ,,Generuj integracje”

Niepolgczono

SaldeoSMART

Platforma de automatyzacji ksiggowosci. Impeort
dokumentow i rozliczen.

& Polgez

£ Przewodnik krok po kroku

[ Jak podigczyé SaldeoSMART? ~

Scanye Niepolaczono

Skanowanie | OCR dokumentow ksiggowych z
automatycznym importem do systemu.

& Polgez

£ Przewodnik krok po kroku

[0 Jak podigczyé Scanye? v

Podzaktadka ,Systemy Lokalne (ERP / Webhook)" obstuguje programy instalowane na Twoim
serwerze: Comarch ERP Optima, Insert, Enova365, Symfonia, WAPRO, RAKS i wtasne bazy SQL.

« Klikasz ,Generuj integracje” - panel tworzy dedykowany skrypt Python (.py) oraz Webhook URL.

« Plik i adres przekazujesz dziatowi IT; po uruchomieniu na serwerze z baza Twoj system sam

wypycha nieoptacone faktury do Prometheus.

« Skryptiadres skopiujesz w kazdej chwili z okna ,Skrypt & Webhook” - nie trzeba generowac ich

ponownie.

Instrukcja obstugi - Panel wierzyciela (klienta)
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15 ] Import z pliku (XML/CSV)

Co zrobié: Wgraj plik XML albo CSV
Najprostsza droga, bez zadnej konfiguracji: eksport z ksiegowosci i jeden plik.

» Z Comarch ERP Optima eksportujesz rejestr sprzedazy do XML, z Symfonii do CSV (Srednik jako
separator).

» Plik do 5 MB wgrywasz w podzaktadce ,Import z pliku (XML /CSV)" - sami wybierzemy z niego
przeterminowane, nieoptacone faktury.

» Przycisk ,Szablon" pobiera przyktadowy plik z wymagana struktura kolumn, jesli chcesz
przygotowac dane recznie.

Instrukcja obstugi - Panel wierzyciela (klienta) Strona 17 / 23



Portal dokumentow

16 | Portal dokumentow

PANEL KLIENTA o . PROMETHEUS
mpus LEGAL OFFICE

(@ Strona gtéwna

o Odswiez jay

©® 931

@ Moje sprawy
&, Wagraj dokumenty
€ Integracje

[ Portal dokumentéw

B wyptaty Wszystkie (5) & Umowy obstugi (1)

& Polecenia znajomym

Dokumenty  Roczne zestawienia (PIT/CIT)

& Pisma i potwierdzenia (0)

Q Szukaj po nazwie dokumentu, sprawie, sygnaturze...

8 Ustawienia

= Rozliczenie splaty od dtuznika
Odzyskano 273338 PLN - do wyptaty 105235 PLN - Sprawa: Delta Trans Sp. z 0.0. - 2.09.2026

@

W rozliczeniu

Faktura wynagrodzenia kancelarii — FV/PLO/2026/07/012

Odzyskano 4876,00 PLN - do wyplaty 1877,26 PLN - 19.08 2026

& Umowa obstugiwindykacji = podpisana

D

Faktura wynagrodzenia kancelarii — FV/PLO/2026/06/031

Odzyskano 886364 PLN - do wyptaty 3412,50 PLN - 13.07.2026

~ Faktura wynagrodzenia kancelarii — FV/PLO/2026/04/017

Odzyskano 5560,52 PLN - do wyplaty 2140,80 PLN - 12.05.2026

@ Instrukcja obstugi

[> Wyloguj

kategorii.

podstawa prawna).

urzedowe.

zamiast przycisku pobierania.

Instrukcja obstugi - Panel wierzyciela (klienta)

Pomoc /FAQ Kontakt Regulamin Polityka prywatnosci

Co zrobié: Filtruj kategoria i pobierz plik

[E Noty — koszty sgdowe ()

Wyptacone

Wyplacone

Wyptacone

T pog PrreTT

[ Filtru] kategoria | pobierz plik j

R Rozliczenia spiat (4)

B Dokumenty Zradtowe (0)

Portal dokumentow zbiera w jednym miejscu wszystkie dokumenty Twoich spraw, z filtrem pieciu

« Umowy obstugi (ze statusem podpisu), Pisma i potwierdzenia (wystane wezwania, pozew z
sygnatura akt), ,Noty - koszty sadowe”, Rozliczenia sptat oraz Dokumenty zrédtowe (wgrana

« Wyszukiwarka dziata po nazwie dokumentu, sprawie i sygnaturze; kazdy plik otwierasz lub
pobierasz jednym kliknieciem.

» Nota za koszty sgdowe ma przycisk ,Zaptac¢ online” - ptatnos¢ idzie przez bramke Autopay
(BLIK, karta, przelew), a bieg sprawy nie czeka kilku dni na przelew. To NOTA, nie faktura: optata
sgdowa jest bez VAT-u. Po podpisaniu umowy koszty ponosisz dopiero w sadzie i u komornika -
optate sgdowa (art. 13 u.k.s.c.), ktéra wraca do Ciebie razem z odzyskana kwota, i optaty

« Dokumenty urzedowe, ktérych oryginaty leza w aktach kancelarii, maja oznaczenie ,w aktach”
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Roczne zestawienia (PIT/CIT)

PANEL KLIENTA

@ Strona gtéwna

@ Moje sprawy

X, wagraj dokumenty
& Integracje

(3 Portal dokumentéw
& wyplaty

& Polecenia znajomym

8 Ustawienia

@ Instrukcja obstugi

> Wyloguj

rozliczeniu roku.

oraz saldo.

po mailach.

podzaktadki.

PROMETHEUS

LEGAL OFFICE

o g

[ Portal dokumentéw
Wszystkie pisma, umowy, potwierdzenia i noty kosztéw sadowych Twoich spraw oraz roczne zestawienia pod PIT/CIT.
17
Dokumenty| Roczne zestawienia (PIT/CIT) ]

Wazystkie (5) @ Umowy obstugi (1) Wyeksportu| rok do CSV [E] Noty — koszty sgdowe (0) [ Rozliczenia spiat (4)

Q Szukaj po nazwie dokumentu, sprawie, sygnaturze...

[ Rozliczenie splaty od diuznika = W rezliczeniu
Odzyskano 273338 PLN - do wyptaty 105235 PLN - Sprawa: Delta Trans Sp. z 0.0. - 2.09.2026

8 Faktura wynagrodzenia kancelarii — FV/PLO/2026/07/012 = wypiacone
Odzyskano 4876,00 PLN - do wyplaty 187726 PLN - 19.08.2026

& Umowa obstugi windykacji = pedpisana
b Sprawa: Delta Trans Sp. z 0.0. - 17.08.2026

&) Faktura wynagrodzenia kancelarii — FV/PLO/2026/06/031 = wypiacone
Odzyskano 8863,64 PLN - do wyptaty 3412,50 PLN - 13.07.2026

& Faktura wynagrodzenia kancelarii — FV/PLO/2026/04/017 = wyplacone
Odzyskano 5560,52 PLN - do wyplaty 2140,80 PLN - 12052026

Pomoc /FAQ Kontakt Regulamin Polityka prywatnosci

Co zrobié: Wyeksportuj rok do CSV

Instrukcja obstugi - Panel wierzyciela (klienta)

5 Odswiez yay @® 9:30

B Dokumenty Zrodtowe (0)

& waktach

& wakiach

& waktach

& waktach

& waktach

Druga podzaktadka ,Roczne zestawienia (PIT/CIT)” to gotowa pomoc dla ksiegowosci przy

» Dla kazdego roku: suma i liczba otrzymanych wyptat, koszty sagdowe wraz z kwota juz zaptacona

« Zestawienie zbiorcze i pojedyncze lata wyeksportujesz do CSV albo wydrukujesz - bez szukania

« To materiat pomocniczy; podstawa rozliczen pozostaja oryginalne dokumenty z pierwszej
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| Wyplaty
18 | Wyplaly - rozliczenia windykacji

PANEL KLIENTA 3 ) TR i
(@ Strona gtéwna i " > ER‘(‘)‘:IF“T‘“I‘AI ; o Odswiez jay @® 928

@ Moje sprawy

o, Eksport CSV (4)
&, Wagraj dokumenty

© Integracje Rozwin wiersz, by zobaczyé
Q Szukaj po diuzniku, NIP, sygnaturze, fakturze lub IBAN rozliczenle
[ Portal dokumentéw
B wyptaty WRLYW ODZYSKANOD DO WYPLATY SPRAWA S—"
: . ’ 2.092026 2733,38 PLN 1052,35 PLN Delta Trans Sp.z 0.0. PG
€ Polecenia znajomym
& Ustawienia WPLYW ODZYSKANO DO WYPLATY SPRAWA s .
’ 16082026 4876,00 PLN 1877,26 PLN _ @ wyptacone
WRLYW ODZYSKANOD DO WYPLATY SPRAWA i
’ 6072026 8863,64 PLN 3412,50 PLN - © Wypincona

ODZYSKANO S

D T
5560,52 PLN 2140,80 PLN

© wyplacone

@ Instrukcja obstugi
[> Wyloguj Q

Pomoc /FAQ Kontakt Regulamin Polityka prywatnosci

Co zrobié: Rozwin wiersz, by zobaczy¢ rozliczenie

Zaktadka ,\Wyptaty"” pokazuje kazda ztotéwke odzyskana od Twoich dtuznikéw i Twoj udziat w niej.
W nagtowku trzy sumy: Odzyskano, Wyptacone i Do wyptaty.

« Wiersz to jedno rozliczenie: data wptywu, dtuznik, kwota i status - ,Wyptacone”, ,Sptacono - w
rozliczeniu”, ,Do rozliczenia”, ,Faktura wystawiona” albo ,Oczekuje na inkaso”.

« Rozwiniecie wiersza pokazuje petne rozliczenie: wptyw od dtuznika, kwote odzyskana, Twoj
udziat, zwrot optaty sadowej, ,Do wyptaty razem”, nasze wynagrodzenie brutto, numer faktury,
date wyptaty i rachunek (z przyciskiem kopiowania).

» Po prawej stronie rozwinietego wiersza jest sprawa, z ktorej przyszty pienigdze - z NIP-em,
sygnaturg i przyciskiem ,Otwoérz sprawe”.

« Wyszukiwarka dziata po dtuzniku, NIP-ie, sygnaturze, fakturze i IBAN-ig, filtr zakresu zaweza do
30 dni, 3 lub 12 miesiecy; przycisk ,Eksport CSV" zabiera cata przefiltrowana liste do ksiegowosci.
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Polecenia

19 Polecenia znajomym - 1% prowizji

([
PANEL KLIENTA 3 1Q i
(@ Strona gtéwna L ‘P'R‘(‘)‘;II‘E‘T‘HEI ; L Odswiez Ay ® 926

@ Moje sprawy

olecenia znajomym

&, Wagraj dokumenty

BP0 ZaR0 SIRLIE]

& Integracje Skopiu] link albo wyslij zaproszenie
(2 Portal dokumentéw @ Twidj link polecajacy

Wyslij ten link znajomemu przedsigbiorcy. Gdy zarejestruje firme | powierzy nam swoje sprawy, zostanie przypisany do Ciebie.
B wyplaty T

& Polecenia znajomym & http://localhost: 8080/ r/DC6TUZE3 [D Kopiuj B wyslij e-mailem

8 Ustawienia

AN W TYM MIESIACU O OCZEKUIJE NA WYPLATE, & wyPLACONE (=) tACZNIE NALICZONE
0,00 rin 0,00 rin 0,00 rin 0,00 pin
Jak to dziata

o Wyélij swéj link polecajacy znajormej firmie.
o Znajomy rejestruje firme z linku | powierza nam swoje sprawy do windykacji.

o Po spfacie jego naleznosci przez diuznika i zakoriczeniu miesigca otrzymujesz 1% naszej prowizji od tej sprawy.

Nagroda to 1% naszego wynagrodzenia (pobieramy 50% od sptaconych odsetek i rekompensaty), czyli 0,5% kwoty sptaconej przez diuznika — naliczana od kazdej naleznosc
poleconego splaconej przez dtuznika.

22 Poleceni znajomi

® Instrukcja obstugi Nie polecono jeszcze zadnej firmy. Wyslij swoj link, aby zaczaé.

[» Wyloguj

Co zrobié: Skopiuj link albo wyslij zaproszenie

Program polecen dziata w trzech krokach: wysytasz znajomej firmie swoj link, ona powierza nam
sprawy, a Ty dostajesz udziat w naszym wynagrodzeniu.

« Twoj link ma postac¢ /f/TWOI-KOD - obok s3 przyciski ,Kopiuj” i ,Udostepnij”. Mozesz tez wpisaé
adres e-mail i wystac zaproszenie nasza wiadomoscia (odpowiedz wroci na Twoj adres).

+ Nagroda to 1% naszego wynagrodzenia z odzyskanych odsetek i rekompensaty poleconej firmy
- naliczana od kazdej odzyskanej naleznosci ubocznej, po zakonczeniu miesiaca.

« Kafle KPI pokazuja nagrody w tym miesigcu, oczekujace na wyptate, wyptacone i facznie
naliczone; nizej ros$nie lista poleconych firm ze statusem.

« Zeby otrzymac wyptate nagrody, musisz mie¢ uzupetnione dane firmy i numer konta w
Ustawieniach.
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Ustawienia

20 | Ustawienia - dane firmy i rachunki

PANEL KLIENTA 3 - AT .
@ Strona gtéwna 0 . ‘l‘“l“l.\(‘)}{t,"‘_l“.llhl : £ Odswiez o © 924

M Moje sprawy 20
R Ustawienia ]
- graj 0! umen[y 3 10, MIFAT ZQU0Y KU

& Integracje [ Wpisz IBAN do wyplat | zapisz j
Firma © Bezpieczeristwo

[ Portal dokumentéw

B wyplaty Ustawienia firmy @ (I 5 i 2

& Polecenia znajomym Edycja danych kontaktowych i konta wyptat

8 Ustawienia

Dane state (z rejestru)

Nazwa NIP
PK Consulting Sp. z 0.0. 52523440878
REGON KRS
EGON/KRS wymaga kontaktu z a dministratorem.

Dane kontaktowe
E-mail kontaktowy Telefon

pawelklimankowicz@gmail.com +48 600 100 200
Adres

Ulica i numer

@ Instrukcja obstugi ul. Prosta 51

[> Wylogyj Kod pocztowy Miasto

Co zrobié: Wpisz IBAN do wyptat i zapisz

Ustawienia maja dwie podzaktadki - Firma i Bezpieczenstwo. W ,Firmie” trzymamy wszystko, co
potrzebne do wyptaty i kontaktu.

+ Dane state z rejestru (nazwa, NIP, REGON, KRS) s3 tylko do odczytu; dane kontaktowe i adres
edytujesz swobodnie i zapisujesz przyciskiem ,Zapisz zmiany”.

* Najwaznigjsze pole to IBAN do wyptat z Prometheus - bez niego nie zlecisz windykacji ani nie
otrzymasz srodkdw. Drugi, opcjonalny IBAN to rachunek, na ktéry dtuznicy wptacali z faktur;
pomaga weryfikowac przelewy.

« Nizej: powiadomienia push na urzadzenie, preferencje powiadomien e-mail, eksport wszystkich
danych (RODO art. 20) i usuniecie konta (RODO art. 17).

* Petna historie powiadomien otwierasz z dzwonka w nagtéwku, przyciskiem ,Zobacz wszystkie" -
z mozliwoscig oznaczenia wszystkich jako przeczytane.
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21) Bezpieczenstwo - haslo i MFA

Co zrobié¢: Wiacz 2FA kodem z aplikacji

Podzaktadka ,Bezpieczenstwo” chroni dostep do danych finansowych Twojej firmy.

Zmieniasz tu hasto i wiaczasz dwusktadnikowe uwierzytelnianie (2FA): skanujesz kod QR

aplikacja (Google Authenticator, Authy), wpisujesz szesciocyfrowy kod i od tej pory logowanie
wymaga telefonu.

Szczegdlnie zalecamy 2FA, gdy masz uzupetniony IBAN do wyptat.

Na dole podejrzysz aktywne sesje logowania - zobaczysz, z ilu urzadzen jestes zalogowany.
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